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برامج التطوير الإداري والتنمية الذاتية

مكان الإنعقاد تاريخ الإنعقاد اسم البرنامج يالرقم التعريف

ABU DHABI
DUBAI

09 - 13 Jan
08 - 12 Jan

السكرتاريا التنفيذية MD001

ABU DHABI
DUBAI

16 - 20 Jan
15 - 19 Jan

التميز الإداري والإبداع في أعمال السكرتاريا الحديثة MD002

ABU DHABI
DUBAI

23 - 27 Jan
22 - 26 Jan

الحديثةالمهارات الإدارية و إدارة المكاتب MD003

ABU DHABI
DUBAI

30 jan - 3 Feb
29 jan - 2 Feb

إعداد المتحدثين الرسميين MD004

ABU DHABI
ISTANBUL

06 - 10 Feb
05 - 09 Feb

تحليل وتصميم وإنشاء نظم المعلومات المساندة للإدارة  MD005

ABU DHABI
Qatar

13 - 17 Feb
12 - 16 Feb

الإدارة المتقدمة للمكاتب والأداء المتميز لأعمال السكرتارية MD006

DUBAI
SAUDI ARABIA

20 - 24 Feb
19 - 23 Feb

الإنترنت وأساليب البحث العلمي في مراكز المعلومات  MD007

ABU DHABI
Cairo

27 Feb - 3 Mar
26 Feb - 2 Mar

 MSتها باستخدام البرنامج التخصص ى المتكامل فى مهارات السكرتارية و إدارة المكاتب والأرشفة وتطبيقا
Outlook

MD008

DUBAI
Cairo

06 - 10 Mar
05 - 09 Mar

البرنامج المتكامل في إعداد وصياغة المراسلات والمذكرات والتقارير وطرق العرض  MD009

ABU DHABI
Vienna

13 - 17 Mar
12 - 16 Mar

البرمجة اللغوية العصبية MD010

ABU DHABI
DUBAI

27 - 31 Mar
26 - 30 Mar

التطوير المستدام للسكرتير التنفيذي ومدراء المكاتب والمساعدين الاداريين  MD011

ABU DHABI
DUBAI

03 - 07 Apr
02 - 06 Apr

التعامل مع الضغط وترتيب الاولويات و إدارة العواطف في العمل  MD012
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برامج التطوير الإداري والتنمية الذاتية

مكان الإنعقاد تاريخ الإنعقاد اسم البرنامج يالرقم التعريف

ABU DHABI
DUBAI

10 - 14 Apr
09 - 13 Apr

التميز فى أعمال السكرتارية الحديثة وإدارة المكاتب المتطورة  MD013

ABU DHABI
DUBAI

24 - 28 Apr
23 - 27 Apr

باستخدام الحاسب الآلي-السكرتارية الإلكترونية  MD014

ABU DHABI
Qatar

01 - 5 May
30 - 04 May

الاتصال الفعال ولغة الجسد ، الاقناع ، التاثير ، التفاوض MD015

ABU DHABI
Qatar

08 - 12 May
07 - 11 May

السكرتارية الحديثة وهندرة المكاتب المعاصرة  MD016

DUBAI
VIENNA

15 - 19 May
14 - 18 May

السكرتارية العصرية ومهارات القراءة السريعة الاختزال وتنشيط الذاكرة  MD017

ABU DHABI
Cairo

22 - 26 May
21 - 25 May

السكرتارية وفن ادارة المكاتب MD018

DUBAI
Cairo

29 May - 02 Jun
28 May - 01 Jun

الفهرسة والارشفة الالكترونية وتكنولوجيا ادارة المكاتب  MD019

ABU DHABI
ISTANBUL

05 - 09 Jun
04 - 08 Jun

التقنيات المتقدمة في صياغة وإعداد وعرض التقارير الإدارية والفنية والمالية MD020

ABU DHABI
DUBAI

12 - 16 Jun
11 - 15 Jun

وب المدخل المتكامل لتطوير مهارات مدراء المكاتب والسكرتارية التنفيذية باستخدام الحاس MD021

ABU DHABI
DUBAI

19 - 23 Jun
18 - 22 Jun

افضل الممارسات لتطوير اعمال السكرتارية التنفيذية ومدراء المكاتب  MD022

ABU DHABI
DUBAI

03 - 07 Jul
02 - 06 Jul

المهارات السلوكية و الإدارية والفنية الشاملة في إدارة المكاتب والسكرتارية التنفيذية  MD023

ABU DHABI
DUBAI

10 - 14 Jul
09 - 13 Jul

المهارات الفنية والتقنية لإدارة المواقع الإلكترونية الحكومية  MD024
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برامج التطوير الإداري والتنمية الذاتية

مكان الإنعقاد تاريخ الإنعقاد اسم البرنامج يالرقم التعريف

ABU DHABI
Qatar

24 - 28 Jul
23 - 27 Jul

مهارات تنظيم الوقت وتطوير الذات الابداعية MD025

ABU DHABI
Qatar

31 Jul - 04 Aug
30 Jul - 03 Aug

مهارات التوثيق والأرشيف الإلكتروني وحفظ الوثائق المتكاملة MD026

DUBAI
SAUDI ARABIA

07 - 11 Aug
06 - 10 Aug

لغة الإشارة MD027

ABU DHABI
Cairo

14 - 18 Aug
13 - 17 Aug

قوة التفكير الإيجابي MD028

DUBAI
Cairo

21 - 25 Aug
20 - 24 Aug

تنمية مهارات وأدوات الكوتشنج للمدربين MD029

ABU DHABI
Vienna

28 Aug - 1 Sep
27 - 31 Aug 

تحديد الاحتياجات التدريبية وتخطيط التنمية الذاتية MD030

ABU DHABI
DUBAI

04 - 08 Sep
03 - 07 Sep

((Coachingالممارس في الكوتشنج  MD031

ABU DHABI
DUBAI

11 - 15 Sep
10 - 14 Sep

المدرب المحترف وأساليب التدريب التفاعلي MD032

ABU DHABI
DUBAI

18 - 22 Sep
17  - 21 Sep

القراءة التصويرية MD033

ABU DHABI
DUBAI

02 - 06 Oct
01 - 05 Oct

العادات  السبع للناس الأكثر فعالية MD034

ABU DHABI
ISTANBUL

09 - 13 Oct
08 - 12 Oct

إدارة المواهب MD035

ABU DHABI
Qatar

16 - 20 Oct
15 - 19 Oct

تحت شعار عميل مدى الحياة CRM: فن إدارة علاقات العملاء MD036
4



5

Office

10th Floor - Office 1005 - Addax Tower - Reem Island –
Abu Dhabi -UAE

+971 2 6263060

+971 52 717 4590
+971 55 275 5993

www.aei.ae

Team@aei.ae

Contact us

https://goo.gl/maps/TWY8BwT3M1FF6Fy47
http://www.aei.ae/
mailto:team@aei.ae

